ALL. A
CAPITOLATO D’ONERI
APPALTO PER IL PROGETTO GRAFICO ED I CONTENUTI GIORNALISTICI DELLA RIVISTA
“COOPERAZIONE 2000”

1. Appalto del servizio

L’Ircac intende appaltare il servizio di realizzazione del progetto grafico e dei contenuti
giornalistici del proprio periodico bimestrale “Cooperazione 2000” per un biennio con le
procedure e modalita appresso descritte.

L’aggiudicazione dei servizi richiesti sara effettuata mediante procedura ad evidenza pubblica
aperta sotto soglia con il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa secondo punteggi
predeterminati e con le modalita di cui al successivo articolo 14.

2. Oggetto dell’appalto
Il servizio da appaltare é finalizzato alla realizzazione di un periodico bimestrale di carta

stampata e di un periodico televisivo bimestrale della durata di 15’ circa, aventi le
caratteristiche appresso indicate.

2.1) Per il periodico di carta stampata & prevista una foliazione di 24 pagine a colori, copertina
compresa, formato 21x 29,7 per la quale la Ditta dovra fornire:

2.1.1) I'ideazione grafica e la redazione dei testi giornalistici, da realizzarsi su indicazioni del
Vicedirettore responsabile del periodico e Responsabile dell’Ufficio Stampa dell’Ircac. La
redazione dei testi dovra essere prodotta da giornalisti iscritti all’albo professionale (circa 30
articoli a numero) relativi ad eventi o notizie riguardanti I’attivita dell’Ircac, il mondo della
cooperazione, convegni, seminari, incontri, etc., organizzati in ogni parte della Sicilia anche da
soggetti diversi;

2.1.2) il corredo iconografico sia con foto d’archivio che con foto realizzate su singoli eventi
secondo le indicazioni del Vicedirettore responsabile (circa 50 foto a numero) relativo ad eventi o
notizie riguardanti l'attivita dell’Ircac, il mondo della cooperazione, convegni, seminari,
incontri, etc., organizzati in ogni parte della Sicilia anche da soggetti diversi;

2.1.3) 'impaginazione elettronica della rivista a cura di un grafico professionista e la correzione
delle bozze;

2.1.4) I'ideazione e I'impaginazione di eventuali pubblicita istituzionali dell’Ircac in relazione a
specifiche attivita, convegni, seminari, incontri, e quant’altro;

2.1.5) la fornitura della rivista in formato elettronico pronta per la stampa;

2.1.6) invio all’TRCAC di due file in formato PDF della rivista.

2.2) Per quel che riguarda il periodico televisivo la Ditta dovra fornire per n. 6 numeri annui:
2.2.1) I'ideazione televisiva del format, la realizzazione dei servizi televisivi su indicazioni del
Vicedirettore responsabile del periodico e Responsabile dell’Ufficio Stampa dell’Ircac, a cura di
giornalisti iscritti all’albo e di tele cineoperatori (circa 5 servizi della durata di 3’ ciascuno per
ogni numero), relativi ad eventi o notizie riguardanti D’attivita dell’Ircac, il mondo della
cooperazione, convegni, seminari, incontri, etc., organizzati in ogni parte della Sicilia anche da
soggetti diversi;

2.2.2) il montaggio, la post-produzione del periodico televisivo in formato professionale,
compresa quella delle sigle di testa e di coda, ecc.;

2.2.3) la realizzazione e la fornitura di n. 30 copie del relativo DVD.

La Ditta incaricata dovra fornire I’elenco dei giornalisti ed i relativi curricula e si assume
I'impegno al pagamento di ogni onere diretto o indiretto - compresi i costi professionali e
previdenziali - liberando fin d’ora da ogni responsabilita presente e futura I'Ircac.



3. Modalita di esecuzione dell’appalto

3.1) In relazione ai tempi di realizzazione e consegna la Ditta dovra assicurare l'uscita
bimestrale di ogni numero della rivista di carta stampata rispettando le seguenti scadenze:
3.1.2) il Direttore Responsabile comunichera i servizi redazionali necessari per ciascun numero
della rivista;

3.1.3) la Ditta entro quindici giorni precedenti I’edizione di ciascun numero trasmettera al
Direttore responsabile tutti gli articoli e le fotografie per il controllo di competenza del
Direttore stesso;

3.1.4) la Ditta impaginera entro due giorni dal momento in cui il Direttore restituira il
materiale e sottoporra allo stesso direttore il numero impaginato e completo di titoli e
sottotitoli per il visto si stampi;

3.1.5) la Ditta fornira entro due giorni dal visto si stampi la rivista in formato elettronico
pronta per la stampa in tipografia.

3.2) Allo stesso modo l’azienda dovra assicurare l'uscita bimestrale di ogni numero del
supplemento televisivo rispettando le seguenti scadenze:

3.2.1) il Direttore Responsabile comunichera i servizi televisivi da realizzare per ciascun numero
del supplemento televisivo;

3.2.2) la Ditta entro quindici giorni precedenti I'uscita di ciascun numero dovra trasmettere al
direttore responsabile i servizi televisivi per il controllo di competenza del direttore;

3.2.3) la Ditta effettuera il montaggio e la post-produzione del supplemento televisivo entro due
giorni dal momento in cui il direttore restituira il materiale per il controllo finale;

3.2.4) la ditta fornira entro due giorni il periodico televisivo in DVD in n. 30 copie.

4. Importo a base d’asta

L’importo fissato quale base d’asta sul quale devono essere presentate le offerte di ribasso é di
euro 60.000,00 (sessantamila), al netto dell’IVA, per sei numeri della rivista e per sei numeri del
periodico televisivo per ciascun anno. L’importo complessivo dell’appalto per la durata di due
anni & di € 120.000,00(centoventimila), al netto dell'TVA.

5. Corrispettivo dei servizi

Quale corrispettivo omnicomprensivo per i servizi richiesti 1'Ircac corrispondera alla Ditta
aggiudicataria per sei numeri annuali della rivista e per sei numeri annuali del periodico
televisivo, I'importo di aggiudicazione dell’appalto, al netto dell’ITVA.

La fatturazione sara effettuata dalla Ditta aggiudicataria con cadenza trimestrale e la relativa
liquidazione da parte dell’Istituto avverra entro sessanta giorni dal ricevimento.

In caso di recesso, risoluzione anticipata o sospensione del contratto, all’Impresa sara
corrisposto il prezzo contrattuale dei soli servizi erogati fino al giorno della effettiva
interruzione e/o sospensione delle prestazioni.

Il prezzo di aggiudicazione si intende fisso ed invariabile per tutta la durata di validita del
contratto, senza che I'Impresa abbia null’altro a pretendere per qualsiasi ragione o titolo.
L’TRCAC potra richiedere la realizzazione di eventuali numeri speciali, sia del periodico di carta
stampata sia del periodico televisivo, al costo di 1/12 per ciascun numero dell'importo di
aggiudicazione.

6. Penali

Per i primi 5 (cinque) giorni di ritardo sui tempi di lavorazione di ciascun numero della rivista
e/o del periodico televisivo, indicati al precedente punto 3, verra applicata una penale
giornaliera pari a euro 100,00 (cento/00); a partire dal sesto giorno di ritardo verra applicata



una penale giornaliera pari a euro 300,00 (trecento/00), salvo in ogni caso il risarcimento del
maggior danno.

7. Durata del contratto

Il contratto avra la durata di 2 (due) anni a decorrere dalla data di sottoscrizione del contratto
per un totale di 12 numeri bimestrali della rivista e 12 numeri bimestrali del periodico
televisivo.

8. Onmeri per la sicurezza

Tutti gli oneri per la sicurezza relativi alle attivita di competenza della Ditta aggiudicataria
scaturenti dall’esecuzione del contratto restano ad esclusivo carico di questultima, che dovra
assicurare il rispetto delle condizioni prescritte dalle vigenti normative in materia.

9. Personale incaricato

La Ditta aggiudicataria ed il personale da questa incaricato sono tenuti al rispetto del segreto
professionale su fatti e circostanze concernenti l’organizzazione e la documentazione
del’IRCAC, dei quali abbia avuto notizia durante I’espletamento dei servizi oggetto di gara.

La Ditta deve utilizzare personale professionalizzato in numero adeguato a garantire I’efficiente
esecuzione di tutti i servizi previsti dal presente capitolato ed adeguatamente formato alle
specifiche attivita di competenza.

Ai sensi della normativa vigente, la Ditta si impegna a garantire ai lavoratori tutte le
condizioni - assistenziali, previdenziali, assicurative ed antinfortunistiche - applicabili al
rapporto di lavoro. L’IRCAC si riserva il diritto di chiedere, in qualsiasi momento nel corso
dell’appalto, la certificazione comprovante il rispetto delle norme poste a presidio della
sicurezza e tutela dei lavoratori.

10. Responsabilita
L'TRCAC é espressamente esonerato da ogni responsabilita per colpa, danni, infortuni od altro

che dovesse accadere al personale della Ditta aggiudicataria nell'esecuzione del contratto.

La Ditta aggiudicataria rispondera pienamente per eventuali danni a persone e/o cose che
dovessero derivare dall'espletamento delle prestazioni contrattuali ed imputabili ad essa o ai
suoi dipendenti e dei quali danni fosse chiamata a rispondere I'RCAC che fin d'ora &
espressamente sollevata ed indenne da ogni pretesa.

11. Subappalto

E fatto assoluto divieto alla Ditta aggiudicataria di cedere o concedere in subappalto
I'esecuzione, anche parziale, dei servizi oggetto di gara, senza preventivo consenso dell' TRCAC.
L'inosservanza di tale divieto comportera la facolta per I'lRCAC di risolvere il contratto, fatto
salvo il risarcimento di eventuali maggiori danni.

Nell'ipotesi di subappalto occulto, indipendentemente dalle sanzioni penali previste dalla
legislazione vigente, I’Impresa dovra rispondere, sia verso 'IRCAC che eventualmente verso
terzi, di qualsiasi infrazione alle norme del capitolato compiute dall’Impresa subappaltatrice.

12. Risoluzione del contratto

L’inadempimento da parte della Ditta aggiudicataria agli obblighi contrattuali verra
contestato per iscritto mediante lettera raccomandata con avviso di ricevimento, volta a
chiedere la cessazione dell'inadempimento, indirizzata dal’IRCAC all’aggiudicatario stesso
presso il domicilio eletto, il quale ultimo é tenuto a comunicare le proprie giustificazioni nel
termine massimo di 15 (quindici) giorni dal ricevimento della stessa lettera.
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In caso di mancata ottemperanza alla richiesta di cessazione dell'inadempimento ovvero in caso
di reiterato inadempimento da parte dell’aggiudicatario anche a uno solo degli obblighi assunti
con il Contratto, nonché con gli eventuali atti aggiuntivi e/o modificativi, 'TRCAC avra facolta
di interrompere il contratto mediante comunicazione da notificarsi a mezzo di lettera con
avviso di ricevimento al domicilio eletto dal medesimo aggiudicatario, nonché di procedere
all’esecuzione in danno dell’aggiudicatario stesso, salvo il diritto del’TRCAC al risarcimento
dell’eventuale maggior danno.

In caso di fallimento dell’aggiudicatario, tale comunicazione interrompe senz’altro il contratto
dal giorno della notifica e la liquidazione dei crediti dell’aggiudicatario avverra per parti
proporzionali fino a tutta la mezzanotte del giorno antecedente a quello della pubblicazione
della sentenza dichiarativa di fallimento.

Il contratto potra inoltre essere risolto a giudizio del'IRCAC ove ricorrano speciali motivi di
inadempienza dell’aggiudicatario previsti dalla normativa vigente.

L'TRCAC avra in ogni caso facolta, previa comunicazione scritta all’aggiudicatario, di risolvere
il contratto a tutti gli effetti di legge e la facolta di affidare l'appalto a terzi in danno
all’Aggiudicatario, salvi i maggiori danni, anche nelle seguenti ipotesi:

a) in caso di cessione del contratto o di subappalto, anche parziale, da parte dell’ aggiudicatario;
b) in caso di fallimento dell’ aggiudicatario;

¢) in caso di violazione all’obbligo di restituzione su richiesta del materiale inviato dall’Agenzia
all’aggiudicatario;

d) in caso di recidiva nelle inadempienze per le quali siano state applicate almeno tre penalita;
e) in caso di mancata comunicazione di cessione dell’Impresa;

f) in caso di mancato adempimento degli obblighi contributivi, previdenziali, assicurativi ed di
tutela della salute e della sicurezza nei confronti del personale dipendente;

Per qualsiasi ragione si addivenga alla risoluzione del contratto, I’aggiudicatario, sara tenuto al
rigoroso risarcimento di tutti i danni diretti ed indiretti ed alle maggiori spese alle quali
I'TRCAC dovra andare incontro per il rimanente periodo contrattuale.

Il contratto dovra prevedere le modalita prescritte per la tracciabilita dei flussi finanziari.

Art. 13 condizioni di partecipazione:

Possono partecipare alla presente gara i soggetti previsti dall’art. 34, comma 1, lett. a), b), ¢),
d), e), f) del D.Lgs. n. 163/2006 che abbiano i requisiti di ordine generale: assenza delle cause di
esclusione previste dall’art. 38 D.lgs. n. 163/2006; e professionale di cui all’art. 39 D.lgs. n.
163/2006: iscrizione presso la CCIAA per attivita attinenti I'oggetto dell’appalto.

Non possono partecipare alla gara le imprese che si trovino in una delle situazioni di controllo di
cui all’art. 2359 c.c. con altro partecipante alla gara e che non dichiarino di aver formulato
autonomamente |'offerta allegando una delle dichiarazioni di cui all’art. 38, comma 2, lett. a),

b), o ¢) del citato D.lgs..

Art. 13 Bis Modalita e termine di presentazione dell’offerta
Le offerte dovranno pervenire in plico sigillato, corredato dai documenti indicati nel

presente capitolato entro il 30° giorno successivo a quello della pubblicazione dell’estratto
del bando sulla G.U.R.S.; dell’avvenuta pubblicazione verra data notizia sul sito
www.ircac.it.

Il plico potra essere inviato mediante servizio postale a mezzo di raccomandata con avviso
di ricevimento, mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati,
ovvero consegnato a mano da un incaricato della Ditta nelle giornate non festive dal
lunedi al venerdi, dalle ore 9:00 alle ore 13:00, presso I.LR.C.A.C. Via Ausonia 83 — 90146
Palermo.



Il recapito del plico contenente 'istanza i documenti per la partecipazione alla gara in
oggetto rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo anche di forza
maggiore, lo stesso non giunga a destinazione entro il termine perentorio previsto.

Il plico, timbrato e controfirmato sui lembi di chiusura, dovra essere chiuso con ceralacca
sulla quale deve essere impressa I'impronta di un sigillo a scelta della Ditta partecipante, o
nel caso di R.T.I. dell’Impresa mandataria, o con altra modalita idonea a rendere
oggettivamente impossibile ’eventuale apertura e richiusura della busta senza lasciare
traccia dell'operazione.

Sull’esterno del plico dovranno essere apposti chiaramente la denominazione della Ditta
partecipante, con I'indicazione della forma giuridica e della sede legale, il numero di fax
del mittente; la dicitura “Offerta per la gara d’appalto pubblicata sulla GURS n.46 del
18/11/2011 relativa al servizio di realizzazione del progetto grafico e dei contenuti
giornalistici della rivista -Cooperazione 2000-” e l'indirizzo del destinatario:IRCAC-
Istituto Regionale per il Credito alla Cooperazione — Via Ausonia 83 — 90146 Palermo.

Il plico dovra contenere, a pena d’esclusione, tre buste, ognuna chiusa con ceralacca,
timbrate e controfirmate su tutti i lembi di chiusura, recanti ciascuna la denominazione
della Ditta offerente, come previsto per il plico, e I'indicazione del contenuto secondo
quanto segue:

Busta A) “Documentazione”;

Busta B) “Offerta tecnica”

Busta C) “Offerta economica”.

La Busta A) “Documentazione” dovra contenere, i seguenti documenti:

Istanza di partecipazione redatta in lingua italiana, sottoscritta dal legale rappresentante
o dal titolare o dal procuratore del concorrente alla quale dovranno essere allegati, a pena

di esclusione:

1) dichiarazione sostitutiva, in conformita alle disposizioni di cui al D.P.R. n. 445 del
28 dicembre 2000 e s.m.i., con la quale i soggetti di cui all’art. 38 del D.Lgs.
n.163/2006, assumendone la piena responsabilita, dichiarino:

- di non trovarsi nelle condizioni di esclusione dalla partecipazione ad appalti
pubblici e di stipula dei relativi contratti previste dall’art. 38 — comma 1- lett. a),
b), c), d), e), f), g), h), i), 1), m), m-bis), m-ter), m-quater del D.Lgs. n. 163/2006
nel testo vigente e da qualsiasi altra disposizione legislativa e regolamentare. Ai
fini di quanto previsto dal predetto comma 1 let. m-quater i concorrenti
dovranno allegare, alternativamente, una delle dichiarazioni previste dall’art. 38
— comma 2 — lett. a), b), ¢), relative alla inesistenza di forme di controllo o di
collegamento a norma dell’art. 2359 c.c. con altri soggetti partecipanti alla gara;
- di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili,
in ottemperanza alle disposizioni di cui all’art.17 della legge 12/03/1999, n 68;

2) certificato di iscrizione alla C.C.I.A.A., in originale o in copia resa conforme nelle
forme di legge, completo di non fallenza e N.O. antimafia e autorizzazione
all’attivita di che trattasi.

La Busta B) “Offerta tecnica- curricula” dovra contenere: i curricula elencati al

successivo _punto 15 del presente capitolato.
La Busta C) “Offerta economica” dovra contenere l'offerta espressa in cifre ed in

lettere sull’importo a base d’asta di euro 60.000 (sessantamila) per n. 6 numeri
bimestrali della rivista e 6 numeri bimestrali del periodico televisivo. Se nell’offerta vi

fosse discordanza tra 'importo indicato in lettere e quello indicato in cifre, sara
considerata valida I'indicazione piu vantaggiosa per I'lLR.C.A.C.. L’offerta deve
essere firmata dal legale rappresentante, o da persona munita di comprovati poteri
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di firma, della Ditta offerente, e nel caso di R.T.I. o di Consorzio da quello
rispettivamente dell’Impresa mandataria o del Consorzio medesimo.
Ai sensi dell'art. 38 del D.P.R. 445/2000 la dichiarazione sostitutiva (art. 46 e 47 del
D.P.R. 445/2000) di cui al comma 7, lettera a), se non autenticata, deve essere
accompagnata da fotocopia di un documento d'identita della persona che la sottoscrive.
Il presente avviso non impegna in alcun modo I'Ircac che rimane libero di determinarsi anche in
ordine alla revoca della gara.

14. Criteri di aggiudicazione

Aggiudicazione all’offerta economicamente piu vantaggiosa sulla scorta del rapporto
qualita/prezzo in base ai criteri di seguito indicati:

Prezzo offerto: 40 punti

Qualita del servizio proposto: fino a 60 punti cosi distribuiti:

- curriculum ed esperienza nella realizzazione di periodici di carta stampata almeno
quadriennale: 20 punti;

- curriculum ed esperienza nella realizzazione di periodici televisivi almeno quadriennale: 15
punti;

- numero di giornalisti iscritti all’Albo professionale contrattualizzati: 15 punti;

- sede centrale o distaccata a Palermo: punti 10.

L’I.R.C.A.C. siriserva di procedere all’aggiudicazione dell’appalto anche in presenza di una sola
offerta valida.

15. Documenti di gara - curricula

Le Ditte interessate dovranno presentare:

- curriculum relativo alle esperienze maturate nella realizzazione di periodici di carta stampata
indicando per ciascuno la denominazione, il numero di periodici realizzati, la durata temporale
del periodico, gli estremi di registrazione del periodico;

- curriculum relativo alle esperienze maturate nella realizzazione di periodici televisivi
indicando per ciascuno la denominazione, il numero di periodici realizzati, la durata temporale
del periodico;

- il numero, I'indicazione ed i curricula dei giornalisti iscritti all’Albo professionale utilizzati
dalla Ditta e contrattualizzati a norma di legge.

16. Celebrazione della gara

Lo svolgimento delle operazioni di gara ¢é affidato a una Commissione nominata dal Legale
Rappresentante dell’'l.R.C.A.C..

L’apertura dei plichi avra luogo presso la sede del'IRCAC di via Ausonia 83, Palermo.
Verra data notizia ai partecipanti del giorno di celebrazione della gara a mezzo del servizio
Postale.

Potra assistere all’apertura dei plichi chiunque ne abbia interesse. La seduta della
Commissione ¢ pubblica e quest’ultima potra prendere nota dei presenti, chiedendo i
relativi documenti di riconoscimento.

17.Aggiudicazione definitiva e Stipula del contratto

Prima dell’aggiudicazione definitiva, la Ditta dovra provare la non sussistenza  delle
cause di decadenza, di divieto o di sospensione di cui all'art. 1 della Legge 31/05/1965 n°
575 e dei tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all'art. 4 del D.L.vo n® 490/94, secondo le



procedure dettate dal regolamento per la semplificazione dei procedimenti relativi al
rilascio delle comunicazioni antimafia emanato con D.P.R. n° 252/98

La stipula del contratto avra luogo dopo che sara dato adempimento alle relative
incombenze (versamento diritti di segreteria, spese di registrazione, presentazione della
documentazione di rito,ecc.).

Sono a carico della Ditta aggiudicataria tutti gli oneri inerenti alla stipula del contratto,
compresa la registrazione e gli oneri fiscali relativi alla celebrazione della gara.
L'aggiudicazione definitiva dell’appalto di cui al presente capitolato, resta subordinata
alla approvazione della relativa delibera da parte dell’Organo Tutorio. Sino alla predetta
approvazione I'LR.C.A.C. resta libero da qualunque impegno nei confronti della Ditta
aggiudicataria, e quest’ultima, in caso di mancata approvazione del provvedimento, si
impegna a recedere dall’aggiudicazione, senza pretendere alcun rimborso o risarcimento,
accettando implicitamente il conseguente provvedimento di autotutela da parte

dell’I.R.C.A.C.

18.Controversie

Foro competente per eventuali controversie relative all’esecuzione dell’appalto di servizio
di cui al presente capitolato & quello di Palermo.

19.Norme finali

La partecipazione alla gara comporta la piena e incondizionata accettazione di tutte le
disposizioni contenute dal presente capitolato d’oneri, dal bando di gara e dalla bozza di
contratto d’appalto.

Per quanto altro non espressamente previsto dal presente capitolato si fara riferimento
alla normativa vigente al momento della celebrazione della gara.



