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Oggetto dell’appalto: Stampa, postalizzazione e spedizione della 
rivista “COOPERAZIONE 2000” 

 
- ART. 1 - 

OGGETTO DELLA GARA 
 
La gara ha per oggetto la stampa e la spedizione della rivista “Cooperazione 
2000” edita dall’IRCAC, Istituto Regionale per il Credito alla Cooperazione, con 
fornitura di: 
1) servizi tipografici riguardanti il seguente ciclo della lavorazione (assistenza alla 
composizione ed ove richiesto all’impaginazione, allestimento, ecc.) per dare il 
prodotto finito; 
2) fornitura della carta per la stampa della rivista; 
3) etichettatura, cellofanatura della rivista e delle relative etichette per la 
spedizione; 
4) spedizione della rivista, nel numero di copie prefissato, nel territorio  regionale. 
La rivista è registrata presso il Tribunale di Palermo (Reg. 12/98 ). 
 

- ART. 2 - 
SISTEMA DI  GARA 

 
L’affidamento del servizio avverrà con il criterio “del prezzo più basso”, sulla base 
delle caratteristiche indicate in appresso. 
 

- ART. 3 - 
IMPORTO A BASE D’ASTA 

 
L’importo a base d’asta per sei numeri bimestrali della rivista è pari a € 12.560,00 
(euro dodicimilacinquecentosessanta), IVA esclusa. L’importo a base d’asta è 
soggetto solo al ribasso. Non sono ammesse offerte in aumento o condizionate. 
L’importo predetto è comprensivo di tutte le somme previste per la realizzazione 
dell’oggetto dell’appalto, ad eccezione delle spese di spedizione postale come 
specificate all’art. 5.12. 
 

 - ART. 4 - 
DURATA DEL SERVIZIO 

 
La durata del servizio oggetto di appalto è fissata in anni 2 (due); nel corso del 
biennio dovranno essere realizzate n. 12 pubblicazioni. 
 

- ART. 5 - 
CARATTERISTICHE TECNICHE DELLA FORNITURA 

5.1 Tiratura: La tiratura di ciascun numero della rivista è di n. 1.500 
(millecinquecento) copie bimestrali. 
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5.2 Periodicità: la rivista avrà una frequenza bimestrale. 
5.3 Numero pagine: 24 compresa copertina, in un unico fascicolo con foto a 
colori. 
5.4 Formato: cm. 21 x cm. 29,7. 
5.5 Copertina e pagine interne: carta gr. 115/mq. 
La tipologia di materiale cartaceo impiegato dovrà comunque presentare 
caratteristiche tali da garantire una corretta ed efficace risoluzione finale di 
stampa di soggetti fotografici e testi riprodotti, nel rispetto delle caratteristiche 
tecniche citate. 
5.6 Stampa: in quadricromia (fronte/retro, compresa copertina). 
5.7 Rilegatura: ogni singola copia della rivista deve avere pagine a numero 
progressivo, perfettamente rifilata a tre lati, confezionata a rilegatura tramite 
punto metallico. 
5.8 La Ditta aggiudicataria dovrà inoltre garantire la cellofanatura esterna, 
l’etichettatura, la distribuzione, la postalizzazione e le pratiche postali, nonché la 
spedizione di n. 900 copie della rivista. 
L’etichettatura dovrà corrispondere agli indirizzi forniti, di volta in volta, 
dall’IRCAC e contenere le altre indicazioni necessarie alla spedizione postale. 
La Ditta dovrà, inoltre, garantire la giacenza nei propri magazzini delle copie 
escluse quelle spedite e pari al 5% della tiratura da fornire qualora richiesto. 
5.9 Tempi e modalità di spedizione. La Ditta si impegna all'inserimento degli 
indirizzi per ogni singola copia con cellofanatura in termoretraibile. L’IRCAC 
provvederà a fornire l’elenco dei destinatari; detto elenco, inserito nel programma 
di lavoro della Ditta, dovrà consentire la stampa delle le etichette, il taglio e 
l’inserimento in ciascuna copia della rivista. Sarà cura sempre dell’IRCAC fornire 
alla Ditta gli aggiornamenti dell’elenco dei nominativi. 
5.10 La Ditta si impegna al disbrigo delle pratiche postali per la distribuzione 
delle copie della rivista a mezzo del servizio postale anche degli eventuali 
inserimenti di supplementi costituiti da fogli, inserti, magazine, dvd od altri 
supporti ed alla consegna presso la sede dell’IRCAC, per ciascuna 
pubblicazione, di n. 100 copie nei termini precedentemente indicati, e n. 50 copie 
ciascuno presso le sedi delle cinque Centrali Cooperative a Palermo che saranno 
specificati nell’ordine di fornitura. 
5.11 Attività di controllo e garanzie. Spetta all'IRCAC, o ad un soggetto delegato, 
il diritto di effettuare controlli presso lo stabilimento tipografico al fine di verificare 
il rispetto delle condizioni contrattuali convenute. L’attività è connessa 
all’accertamento della perfetta ed uniforme osservanza delle previsioni contenute 
nell’ordine di fornitura, nonché di ogni altra previsione legislativa in materia. I 
predetti controlli devono intendersi indipendenti da qualsiasi altra forma di 
controllo di qualità e/o autocontrollo effettuati dalla Ditta. 
5.12 Alla Ditta sarà riconosciuto inoltre un importo di euro 210,00 per le 900 
copie bimestrali da spedire con il Servizio Postale. 

 
- ART. 6 - 

MODALITA' DI  PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
Le offerte dovranno pervenire con qualunque mezzo, a pena di esclusione, 
presso la sede dell’IRCAC, perentoriamente entro le ore 13,00 del giorno 
27.09.2011 al seguente indirizzo: IRCAC, Via Ausonia n. 83 – 90146 Palermo. 
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La busta contenente l’offerta e la documentazione richiesta dovrà essere chiusa 
e controfirmata sui lembi di chiusura e dovrà recare l’indicazione “GARA DEL 
28.09.2011 PER LA STAMPA DELLA RIVISTA “COOPERAZIONE 2000”. 
Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio e spese del mittente 
ove, per qualsiasi motivo, anche di forza maggiore, lo stesso non giunga a 
destinazione entro il termine perentorio fissato per la ricezione delle offerte. Non 
sono ammesse offerte sostitutive di precedenti già spedite. 
L’offerta presentata non può essere ritirata. Non sono ammesse offerte 
incomplete o condizionate. Saranno escluse, altresì, tutte le offerte redatte in 
modo difforme da quanto prescritto. 
Del giorno e dell’ora del recapito farà fede il protocollo dell’Ufficio ricevente. 
Non saranno ammesse offerte condizionate, ovvero espresse in modo 
indeterminato. 
La gara si svolgerà alle ore 10,00 del 28.09.2011 sopraccitato presso la sede 
dell’IRCAC, Via Ausonia n. 83, Palermo. 
L’Istituto si riserva comunque di comunicare, in tempo utile, eventuali variazioni 
nella data, ora e luogo di celebrazione della gara. 
Sono ammessi a presenziare all’apertura delle offerte i rappresentanti delle ditte 
che hanno presentato offerta. 
 

 - ART. 7 - 
AGGIUDICAZIONE 

 
L’aggiudicazione avrà luogo in base al criterio del prezzo più basso con 
riferimento alla percentuale di ribasso proposta sull’importo a base d’asta. 
La Commissione di gara provvederà a stilare una graduatoria provvisoria dei 
soggetti partecipanti, in base alla percentuale di ribasso presentata nell’offerta 
economica. 
L’aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola offerta purché valida. 
 

 
 

- ART. 8 - 
COMUNICAZIONE ESITO DELLA GARA 

 
L’esito della gara sarà comunicato a tutti i partecipanti. 
L’aggiudicazione è obbligatoria e vincolante a tutti gli effetti di legge per 
l’aggiudicatario, mentre per l’IRCAC resta subordinata alla deliberazione di 
approvazione degli atti di gara ed alla formale spedizione dell’ordine di fornitura 
dei servizi. 
 

- ART. 9 - 
INVARIABILITÀ DEL PREZZO OFFERTO 

 
Il prezzo offerto dovrà rimanere fisso ed invariabile per il biennio. 
Il prezzo offerto è da considerarsi al netto di IVA in misura di legge e si intende 
comprensivo di ogni onere previsto nonché di qualsiasi altro costo o spesa 
relativa al servizio. 
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- ART. 10 - 

DIVIETO DI  CESSIONE E SUBAPPALTO 
 
È vietato all’aggiudicatario di cedere o dare in subappalto anche uno solo dei 
servizi connessi alla stampa e spedizione della rivista. 
In caso di inadempimento delle predette disposizioni, fermo restando il 
risarcimento del danno, l’Istituto ha facoltà di dichiarare risolto di diritto il rapporto 
contrattuale ex art. 1456 del codice civile. 
 

- ART. 11 - 
SOSPENSIONE DEL CONTRATTO 

 
L’Istituto ha la facoltà di sospendere l’esecuzione del presente contratto in 
qualsiasi momento per un periodo non superiore a 2 numeri bimestrali, dandone 
comunicazione scritta all’aggiudicatario, almeno 30 giorni prima della data 
prevista per la sospensione stessa. 
 

- ART. 12 - 
PENALI 

 
In caso di mancato rispetto dei termini di realizzazione della fornitura e stampa 
della rivista, l’IRCAC si riserva di applicare una penale di importo pari a un 
centesimo (1/100) dell’importo di affidamento per ogni giorno di ritardo imputabile 
alla Ditta aggiudicataria. 
Resta comunque salva, in ogni momento, la facoltà per l’IRCAC di risolvere il 
contratto per inadempimento, qualora i ritardi superino di 15 giorni naturali i 
termini fissati. 
Anche in presenza di ripetuti errori di stampa potrà essere applicata identica 
penale sempre che, a proprio insindacabile giudizio, l’IRCAC non intenda 
avvalersi delle facoltà di cui al precedente art. 10. 
L’ammontare della penale verrà dedotta dall’importo delle fatture. 
 

- ART. 13 - 
CONTROVERSIE 

 
Per tutte le controversie che dovessero insorgere nell’esecuzione del servizio da 
parte della Ditta aggiudicataria, che non si potessero risolvere in via 
consensuale, è competente il Foro di Palermo. 

 
--------------------------------------- 

 
Responsabile del Procedimento: Sig.ra Donatella Palumbo 
 

--------------------------------------- 
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Norme che regolano la Trattativa Privata 
              
La Trattativa Privata è regolata dalle clausole e condizioni di cui alla presente 
lettera d’invito e dalle norme generali d’appalto per la fornitura di materiale di 
consumo e gestione dei servizi. 
                 
In caso di parità di offerte, l’Istituto procederà all’aggiudicazione a norma dell’art. 
77 del R.D. 25.05.1924, n° 827, cioè miglioria tra le offerte più basse (uguali) 
rimaste in gara o sorteggio in caso di ulteriore parità. 
 
Qualora vi sia discordanza fra il prezzo indicato in lettere e quello indicato in 
cifre, è valida l’indicazione più vantaggiosa per l’amministrazione (comma 2°, art. 
72 R.D. 1924  n° 827). 
 
L’Istituto procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 
valida. 
 

Formulazione dell’offerta 
L’offerta deve essere formulata, a corpo e per l’intero biennio, in cifre ed in 
lettere,  al netto dell’ IVA.  
 
I prezzi sono vincolanti e non potranno subire variazione alcuna fino alla 
conclusione del servizio  
 
L’offerta deve essere chiusa in apposita busta portante all’esterno l’indicazione 
della Ditta offerente e la seguente dicitura “contiene offerta economica” e, deve 
essere sigillata con qualsiasi mezzo idoneo per evitare eventuali manomissioni.  
 
In tale busta non devono essere inseriti altri documenti. 
 
L’offerta impegna subito la Ditta e non l’Istituto e diventa operante dopo 
l’approvazione degli atti di gara. 
 

Pagamento 
 
Si procederà al pagamento, di ogni singolo numero, entro 30 giorni dalla 
ricezione della fattura, ai sensi del D.Lgs.231/2002 e nel rispetto delle norme di 
cui alla legge 13/08/2010 n.136. 
 
La fattura per essere liquidata dovrà essere accompagnata dalla dichiarazione 
dell’Ufficio Stampa di regolare effettuazione del servizio prestato. 
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Elenco dei documenti da presentare, da inserire nella busta grande 

1) Busta, chiusa e sigillata, contenente solamente l’offerta economica, 
debitamente sottoscritta dal legale rappresentante della Ditta o suo delegato ed 
indicante, oltre le generalità complete della ditta offerente, l’importo complessivo 
annuo in cifre ed in lettere, I.V.A. esclusa . 
All’esterno della busta dovrà apporsi la seguente scritta “contiene offerta 
economica”. 
2) Copia della presente lettera di invito debitamente firmata, in ogni singola 
pagina, riportando la dicitura: ”integrale ed incondizionata accettazione di 
quanto contenuto nella presente lettera”.  
La mancanza di tale dicitura comporterà la conseguente esclusione dalla gara. 
3) Copia del certificato di iscrizione alla C.C.I.A.A., in originale o in copia resa 
conforme nelle forme di legge, completo di non fallenza e N.O. antimafia e 
autorizzazione all’attività di che trattasi. 
4) Dichiarazione resa nelle forme di  legge o autocertificazione (con allegata 
fotocopia del documento di riconoscimento) ai sensi della legge n°445/2000 e 
successive modifiche ed integrazioni attestante: 
- di aver tenuto conto di tutte le circostanze generali e particolari che possono 
aver influito sulla determinazione del prezzo, per la esecuzione del servizio; 
- che il prezzo determinato è a corpo; 
- di non trovarsi in alcune delle condizioni previste dall’art. 9 della legge 402/98   
di cui alle lettere a), b), c), d), e), f); 
- di essere in possesso della capacità finanziaria ed economica art.13 del 
D.L..gs. 157/96 così come sostituito dall’art.11 del D.L.gs. 65/2000 e che il 
fatturato globlale dell’impresa e l’importo relativo ai servizi identici a quello 
oggetto della gara, realizzati negli ultimi tre esercizi, è rispettivamente di 
€………………………………… ; 
- di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, in 
ottemperanza alle disposizioni di cui all’art.17 della legge 12/03/1999, n 68; 
- di autorizzare l’IRCAC - Istituto Regionale Per il Credito alla Cooperazione – al 
trattamento dei  dati contenuti nell’autocertificazione nell’ambito e per i fini 
istituzionali propri della Pubblica Amministrazione (Legge n.675/96, art. 27) 
- di non essere sottoposto a misure di prevenzione; 
- di non essere a conoscenza della esistenza a suo carico di procedimenti in 
corso per l’applicazione delle misure di prevenzione o di una delle cause ostative 
all’iscrizione negli albi o elenchi di appaltatori pubblici; 
- di non avere a suo carico provvedimenti che implicano una misura di 
prevenzione e dispongano divieti, sospensioni, o decadenza a norma dell’art. 10 
quater della Legge 31.05.1965, n.575 e successive modificazioni; 
- di non avere forme di controllo o di collegamento, a norma dell’art.2359 del 
Codice Civile, con altri soggetti partecipanti alla gara; 
- che il personale utilizzato per l’espletamento del servizio è regolarmente 
assicurato ai fini previdenziali, assistenziali ed infortunistici e che sono applicate 
le tariffe sindacali vigenti nel rispetto del C.C.N.L. di categoria; 



                                                                                                            Allegato “A” 

  

 

7

- di essere in regola con gli obblighi fiscali previsti dalla normativa vigente e, 
quindi, in assenza di qualsiasi evasione fiscale;  
- di essere in condizioni di poter produrre il documento unico di regolarità 
contributiva ( DURC) ; 
- di accettare, in caso di aggiudicazione, la richiesta da parte dell’IRCAC, di 
produzione di  uno o più documenti sopra dichiarati. 
5) elenco dei principali servizi e/o delle principali forniture prestati negli ultimi tre 
anni con l'indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, 
dei servizi e/o forniture stessi. 
 
L’omissione di un solo documento o dichiarazione, ovvero la presentazione di 
documenti o dichiarazioni non congrui fra loro ovvero parziali o imprecisi 
comporterà l’immediata esclusione dalla gara. 
 
Copia della presente lettera di invito è pubblicata sul sito dell’Istituto: 
www.ircac.it. 
 
 
       Il Commissario Straordinario 
                   (Avv. A. Carullo)  


